DANAPHA

PHARMACEUTICAL JSC

CHUYEN VIEN TUYEN DUNG & PAO TAO

I. NOI DUNG CONG VIEC:
1. Tuyén dung:
e Lap ké hoach va tham gia t6 chirc tuyén dung nhan vién

e Tim ngudn tuyén dung, ngudn rng vién
e Xem xét ho so va chon loc rng vién

e Thuc hién quy trinh tuyén dung (trac nghiém, phdng van vong 1,
phdng van vong 2)

e Lwa chon (rng vién va lam cac tha tuc cho (rng vién

e Quan ly hé théng van ban lién quan dén quy trinh tuyén dung va dao
tao

e Lap cic bdo cdo cap nhat két qud, chi phi tuyén dung dinh ky theo
tuan, thang, nam

2. Pao tao:
1. Khdo sat nhu cau dao tao

2. LAp k& hoach va cap nhat ké hoach dao tao hang nam/quy/thang cho cac
vi tri cdng viéc, T6 chirc cac khda dao tao

3. Bao cdo két qud va théng ké céc chi phi dao tao
3. Cac ndi dung cdng viéc khac do Trwdng phong phan céng

Il. YEU CAU:
1. Tt nghiép Dai hoc chuyén nganh Ngoai ngit, Quéc té hoc, QTKD, Quan
tri Nhan su, Kinh doanh Quéc té hodc cac nganh khac cé lién quan.

2. C6 kh3 nang s dung Tiéng Anh chuyén nghiép.
3. C6 1 nam kinh nghiém & vi tri twong duong.

4. K§ nang sr dung tét Microsoft Offices, kj ndng giao tiép, td chire, lap
ké hoach tot
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