
DAI HOC DA NANG 	CONG HOA XA HQI CHU NGH1A VIT NAM 
TRUNG DA! HOC NGOAI NG(! 	 Dc lap - Tkr do - Hanh phüc 

So: 6d /QD-DJ{NN 	 DàNang, ngayJ3tháng2 näm 2014 

QUYET D4NH 
Vê vic ban hânh cáe quy trinh quãn 1 dào tao  h8 chInh quy tai 

truà'ng Dai  h9c Ngoai ngt -Dai hQc Da' Näng 

HIU TRLY€NG TRJftING D1 HQC NGO4I NGIY 

Can ciNghj djnh s6 321CP ngày 04.4,1994 cüa ChInh phü ve^ vic thãrih 14p Dai  hoc 
DA Nng và các tnxông thành viên; 

Can cü Quy& djnh s6 1 455/GD-DT ngày 21.6.1996 cüa B^ trtrông B6 Giáo dc vã 
Dào tao  ve^ ban hành quy che^ tt chirc hoat dng cUa Di h9c DA Nng; 

Can ci.r Quyt djnh s6 709/QD - TTg ngày 26.8.2002 ci.ia ThU tuóng Chfnh phU v 
vic thành lp Tru&ng Dai  hoc Ngoi NgCr trc thuc Dai  hçc Di Nng; 

CAn cir Quyt djnh s6 43/2007/QD-BGDDT ngày 15.8.2007 cUa Bô tnthng B6 Giáo 
dc vi Dào tao  ve vic ban hành "Quy ché dAo tao dai hoc và cao ding h8 chInh quy theo h 
th6ng tin chi", Thông tu 57/201 2/TT-BGDDT ngây 27.12.2012 v8 vic "sira di, bo^ sung 
mot s6 di 8u cUa Quy ch" cUa Bo^ tnrâng Bô Giáo dc và Dào tao; 

On cir cong vAn s6 1834/DHDN-DT ngáy 18.4.2013 cUa Giám dôc Dai  h9c DA 
Nang v e^ vic b6 sung và thing nhAt mOt  s 06  quy djrih tai  Thông tu so^ 57/2012ITr-BGDDT; 

CAn cir Quyt djnh s6 275/QD-DHNN-DT ngiy 11.7.2014 cUa Hiu truâng Trtthng 
Dai hçc Ngoi ngt - DHDN v vic ban hành "Quy djnh dào tao dai h9c h6 chInh quy theo 
h thóng tin chi"; 

Xet dà nghj cUa bà Truâng phông Dào tao, 

QUYET DJNH: 

Diu 1. Ban hành kern theo quyt djnh nay các quy trinh áp dvdg cho sinh viên h 
chInh quy tai  trueing  Dai  hoc Ngoi ngit - DHDN: 

- Quy trinh xét hoc vi 
- Quy trinh chinh sCra dim 
- Quy trinh thp dim và quãn 1 dim 
- Quy trinh dAng k h9c phn 
- Quy trinh hoAn thi và dAng k thi lai 

Diu 2. Quyt djnh nay có hiu hrc k tti ngày k ban hãnh. 
Diu 3. Các ông, bà Trtrông phông Dào tao,  Truông phong COng tác sinh viên, 

Truâng phOng Thanh tra - Pháp ch, Tri.râng phông KT&DBCLGD, Truông phông T 
chi'xc-Hãnh chInh, Tmng phong Ke^ hoach-Tài chInh, Trueing các Khoa, thu truâng các dan 
vi hUu quan can ci'r Quy& djnh thi hành./. 
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TS. Nguyn Van Long 



DAI HOC DA NANG 	CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM 
TRU'ONG BAI HOC NGOAI NGiY 	 Doc lap — Tir do — Hanh phuc 

Da Nang, ngay 25. thong 4 nom 2014 

QUY TRINH RANG KY HOAN THI VA RANG KY THI LAI 
(Ban hanh kern theo Quyet Binh so: /Qfl-flHNN ngay 9 thz ng d2 nom '4I) 

I. MUC DICH: 

Quy trinh nay dugc thuc hien nham hubng don cho sinh vien va cac khoa co sinh vien 
long kk hoan thi vi 1y do ca nhan va long kk xin thi lai cac hoc phan 

II. PHAM VI AP DUNG: 

Ap dung cho sinh vien dai hoc he chinh quy 

IH. TAI LIEU VIEN DAN: 

- Quy the Dao tao dai hoc va cao long he chinh qui theo hoc the tin chi ban hanh kern 
theo Quyet dinh so 43/2007/QD-BGDDT ngay 15 thong 8 nom 2007 cua Bo truong BO 
GD&DT; 

- Thong to so 57 /2012/TT-BGDDT ngay 27 thong 12 nom 2012 ciia BO Giao duc va Dao 
tao ve viec siia d6i, bo sung mot so dieu cua Quy the dao tao dai hoc va cao ding he chinh quy 
theo he thong tin chi ban hanh kern theo Quyet dinh so 43/2007/QD -BGDDT ngay 15 thong 8 
nom 2007 cua B¢ GD&DT; 

- Quy dinh dao tao dai hoc he chinh quy theo he thong tin chi ban hank kern theo Quyet 
dinh so 275/DHNN-DT ngay 11 thong 7 nom 2014 cua Hieu throng Truong DH Ngoai ngu. 

IV. NOI DUNG: 	 Th 

Don vi/ ngtrdi 
TT chiu trach Ni dung thu•c hien Bieu mau/Ho so' 	~. 

nhigm ° 

Nop don dang ky xin hoan thi kern theo 
1.  Sinh vien minh chimg 1y do khong the dg thi, kiem Don xin hoan thi 

tra. 

2.  Cac khoa 
Xac nhan thong tin sinh vien long ky xin 
hoan thi. 

Tip nhan don cua sinh vien, kiem tra cac 
minh chimg kern theo. Neu khong hop le 

3.  Phong Dao too 
co the khong nhan don. Chuyen don cho 
bo phan quan 1y diem. 

Cap nhat du lieu vao phan mem quan 1y 
4.  Phbng Dao too diem: diem hoan thi la diem I 

GDAINGV 



Theo dOi kt qua trën tài khoàn cá nhân 

5.  Sinh 
trén trang quán 1 	dào to Co drçic• diem I Website tin chi: 
hay không. Nu không duqc cp nht, www.tinchi.cfl.udn.vn  
phán h6i 1i Phông Dao to 

Theo dOi ljch thi các lap cüng hQc ph.n Website tin chi: 
6.  Sinh vie^n 

ma trong hoc k5r sau hoc dcrt thi sau Va www.tinchi.cfl.udn.vn  
lam don gi Phàng Dào to dé dàng k thi Don xin thi lai 
bü 

Tip nhn don xin thi lai,  cp nhât danh 
7.  Phàng Dâo to sách, in danh sách và chuyn dn các Dan xin thi li 

Khoa. 

V. BIEU MA,  U AP DUNG: 

TT Ten biu mu Thôi gian hru Noi liru 

1.  Mu don xin hoan thi Lâu dài Phông Dào to 

2.  Mu don xin däng V thi 1i Lâu dài Phông Dào to 

UTRUfNG ML 
DAJHQC ) I 

TS. Nguyen Vãii Long 
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DjJ HOC  DA NANG 	CNG HOA XA HO! CHU NGHIA VIT NAM 
TRUNG BA! HQC NGOAI NGU 	Doe Ip - TV do - Hanh phüc 

Dà Nàng, ngày 2J tháng tL  nãm 2-0  1,t 

QUY TR!NH NHAP DIEM VA QUAN L\ DIEM 
(Ban hành kern theo Quyt djnh sá: Q6 /ewJ ngay z tháng42- nám.o:& 

I. MtJC DICH: 

Trin khai và quán 1 cong vic nhp dim và quân 1 dim ciXa Truông. 

IL. PHAM VI AP DUNG: 

T.t cà các dan vi có can bô tham gia giãng dy cüa Trtring Dai hQc Ngoai ngü - Di hoc 
Da' Nng, cac can bO giáng day mon chung thuc cac trixng thành viên cia Dai  hc DA Nng, 
PhOng Khão thi & Dam bão chAt hrçing Giáo due. 

III. TA! LLU VIN DAN: 

- Quy che^ Dào tao  dai hc và cao ding he chInh qui theo hoc che^ tin chi ban hânh 
kern theo Quyet djnh so 43/2007/QD- BGDDT ngày 15 tháng 8 nm 2007 cüa BO truâng 
BO GD&DT; 

-Thông tir so 57/2012/TT-BGDDT ngày 27 tháng 12 nãrn 2012 ciia Bo^ Giáo dic và 
Dao tao  ye vic süa dôi , bô sung mOt  so diu cila Quy ché dáo tao dai  hoc vi cao dang 
h chInh quy theo h thông tin chi ban hành kern theo Quyêt Ai 1, so 43/2007/" 
BGDDT ngày 15 thang 8 nãm 2007 cüa Bô GD&DT; 

- Quy djnh dào tao dai hoc he chinh quy theo he^ thong tin chi ban hành kern 
Quyêt djnh so 275/DHNN-DT ngày 11 thang 7 näm 2014 cila Hiu tnrông Tnx?ng 
Ngoi ngt. 

IV. NQI DUNG: 

Don vj/ngirôi Ni dung thiyc hin Biu mu/h so 
TT chiu trãch 

nhim  

Thông báo các Khoa, Phông Kháo thi & Thông báo 

1 Phong Dao tao 
Dam bào chat lucmg giáo duc và the dcm 
vi hen quan thai han  nhp diem, flop 

diem, thi gian xét h9c vii  

Giãng vién cac Nhp dim vao phAn mm quãn I dào Ph An mm quãn 1 
Khoa/ can b9^ tao, in bang diem dào tao 

2 Phàng Khão thi 
& Dam báo chat 
hrcng giáo dic  

Giãng viên các Np bang dim và danh sách g6c k ten Bang di&n và danh 
Khoa/ can bO cta sinh viên ye PhOng Dào tao  (2 tuân sách thi ctia sinh 

3 Phàng Kháo thi sau khi thi kêt thrc hc phân). Khoa và viên 
& Dam bào chat Phông Khâo thi & Dam bão chat luçmg 

____ h.rcing giáo diic giáo diic tim bàn photo  



TRUNG 
TRU1NG  hLf- 

Dorn vj/ngu*i Ni dung thic hin .Biu mu/h6 so' 
TT chju trách 

nhim  

PhOng Dào tao,  D6i chiu dim, lam các thu tvc  lien quan Biên bàn d6i chiu 
các Khoa d6 xét hoc vi, xét tot nghip  

PhOng Dào , PhOng Dao tao  in két qua hc tp gth v 

cac Khoa 
cac Khoa k, sau do Khoa gi lai  PhOng K& qua hQc tp 
Dào tao  dê trInh Ban giám hiu k.  

Luu trir ccr s& dir 1iu cüa phn mm quãn 
l 	dào tao: 

6 PhOng Dào tao 
- Liru dng gói dir lieu 	trén 6 thng may USB, 6 crng, 
server, 6 crng may, o crng may admin, server 
USB. 

- Backup dir 1iu mi ngày mt lan 

V. BIEU MAU AP DUNG: 

TT Ten biu mu Thôi gian itru No'i hru 

1 Kt qua h9c tp Lâu dài Khoa, Phong Dào tao 

2 Biên bàn d6i chiu dim Lâu dài Khoa, Phong Dào tao 

5) 
TS. Nguyn Van Long 



DI HOC  DA NANG 	CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIT NAM 
TRUNG BA! HOC NGOAI NGff 	Dc lap - Ty do - Hanh phñc 

Dà Näng, ngLiy.Z9 tháng 4tnám 901,1 

QUY TR!NH CH!NH SIYA DIEM 
(Ban hành kern theo Quye't a'jnh s:W Mi*ngày.L5 thang iz-nàm Z) 

I. MUC BICH: 

Quàn 1 cong tác süa chUa dim (giüa kS',  thi k& thác hoc phn). 

IL PHAM VI AP DIrJNG: 

Phông Dào tao, Khoa, PhOng Khão thi & dam bão chit !ung Giáo dc, Sinh viên. 
he^ chinh qui 

III. TA! LIEU VIN DAN: 

- Quy che^ Dào to dai hoc và cao ding h8 chinh qui theo hoc che^ tin chi ban hành 
kern theo Quyêt djnh so 43/20071QD- BGDE)T ngày 15 thang 8 nAm 2007 cüa Bô trinng 
B GD&DT; 

-Thông Pi s6 57/2012/Yf-BGDDTngay 27 tháng 12 närn 2012 cüa Bô Giáo dic và 
Dào tao ye vic si'ra dôi , bo sung mt so diéu cña Quy ché dào tao dai hoc và cao dang 
he^ chinh quy theo he^ thông tin chi ban hành kern theo Quyét djnh sO 43120071QD-
BGDDT ngày 15 tháng 8 nAm 2007 cüa BO GD&DT; 

- Quy djnh dào tao dai hoc he^ chinh quy theo he^ thong tin chi ban hành kern theo 
Quyet dinh so 275/DHNN-DT ngày 11 thãng 7 nam 2014 cüa Hiêu truOrng Tri.ràng 
Ngoai ng. 

IV. NQI DUNG: Iffoc  041 Hole 
rGOAINth Dorn vi/ Ngirôi - 

TT chin trách Ni dung thirc hin Biêu mâu/Hô 
nhim 

- Tip nhn de^ nghj süa chüa dim tr sinh - Don dè nghj 
viên (Minh chtrng: danh sáeh thi nu co) dInh chInh dirn 

PhOng Dào tao hoc ffr GVIcãc Khoa (Minh chüng: bài thi - Don dé ngh 
cUa sinh viên (bàn photo, dem theo bàn sra chita diem 
chinh dê dôi chiêu). 

Kirn tra và trinh BGH k duyt. Chuyn - Don de^ nghj 

2 
Phông [Mo tao cho cac chuyên viên phii trách cp nht, sra chta diem 

(LE) Phong) chinh sra (trong vông 2 ngay) 

- Chuyn don de^ nghi dã ducic phê duyt v - Dan de^ nghj 
Khoa (bàn photo). Dào tag kru bàn gôc si'ra chtta diem 

3 Phông Dào tao 
- M h thng nhp dirn h9c ph An can - Phân mêrn quàn 
chinh sira 1 	dào tao 



Don vi/ Ngtr&i 
TT chin trách Ni dung thrc hin Biêu mh/Hô so 

nhim 

Giáng viên/ Tin hành chinh süa trong CSDL theo yêu 
Phông Khão thI cau da dixcc phe^ duyt. Luu bàn photo giây £kin & nghj sra 
& Dam bão chat dé nghj. chüa diem 
krqng Giáo dic 

V. BIEU MAU AP DUNG: 

TT Ten biu mu Thôi gian liru NO lu'n 

I D nghj dInh chInh dim cüa y Lâu dài P.Dào tio 

2 
nghj scra dim cüa can bO giãng day, Khoa Lâu dài 

P.Dào t?o, Khoa 
(do GV, Khoa vào di&m nhm) 

D nghj sra dim cüa Bô môn, Khoa (khi có Lâu dài 
P.Dào tao, Khoa 

don phüc tra cüa SV) 

JjTRG 

DAI}Ioc 
) 

TS. Nguyen Van Long 



DJ HOC DA NANG 	CONG HOA XA HO! CHU NGHTA VIT NAM 
TRU'O'NG BA! HOC  NGOAI NGCY 	Dôclâp - Tr do - Ranh phüc 

Dà Ncing, ngày Z5 tháng ,iLnám i.J'- 

QUY TRINH XET HOC VU 
(Ban hành kern theo Quy't djnh sJ: C 2. (' 	 tháng &-nàm .toi) 

I. MJC DICH: 

Trin khai và quãn 1 cong vic xét h9c vi he^ chinh qui cüa Truô'ng Dai  hoc Ngoi 
ng- DHDN 

II. PHAM VI AP DUNG: 

Sinh viên b.c dai  hoc, he^ chinh qui 

III. TA! LIEU VIN DAN: 

- Quy ché Dào tao dai h9c và cao dàng he^ chinh qui theo hQc chê tin chi ban hành 
kern theo Quyet djnh so 43/20071QD- BGDDT ngày 15 tháng 8 näm 2007 cUa BO truông 
B GD&DT; 

-Thông tu s6 57/2012/TT-BGDDT ngày 27 tháng 12 nAm 2012 cüa BO Giáo dic và 
Dào tao ye vic sàa dôi , bô sung mOt  so diêu cüa Quy ché dao tao dai  hoc Va cao däng 
he chinh quy theo he thông tin chi ban hành kern theo Quyêt dnh so 43I2007/QD-
BGDDT ngày 15 tháng 8 nAm 2007 cüa Bô GD&DT; 

- Quy djnh dào tao  di hoc h chinh quy theo h thong tin chi ban hành kern th6YrfàNG 
Quyêt dinh so 275/DHNN-DT ngày 11 tháng 7 näm 2014 cüa Hiu truóng Tru&ig JH( D41H 
Ngoi ngi. 	 NGo 

IV. NQI DUNG: 	 * 
Don vi/ Ngtrôi Ni dung thtrc hin Biu muI Ho so' 

TT chin trách 
nhim  

TInh toán kt qua hoc tp cüa sinh viên Kt qua hoc tp cüa 
1 Phông Dào tao theo hoc ks', kt qua tich My sinh viên 	- 

2 
Phông Dào tao, DM chi&i dim, lam các thfi t%ic lien quan Bién bàn 

các Khoa dn cong viec xét h9c vi  

Phông Do tao 
pPhOng Dào tao  in k& 	 're 

các 
 

 Khoa k, sau do gri iai  Phông Dào tao  Kt qua hoc tp 
các Khoa d6 trinh Ban giam hiu k. 

4 Phong Dào tao 
Lap danh sách xét hçc vii dr kin: buc ki Da 	sách d 	n 
thôi hoc, cãnh cáo hQc tp 

PhOng Dào tao,  DMchiu danh sách sinh viên thuQc din 
5 Phông Cong tác buOc thôi hoc, cãnh cáo hoc Danh sách du kin 

sinh vien  

Thông báo danh sách dir kin Thông báo danh 
6 Cáckhoa sácli dir kin 



Don vj/.Ngirôi Ni dung thtrc hin Biêu maul Ho so' 
TT chu trách 

nhim  

Hop xét hoc viii (thành ph.n:  BGH, dai 

7 Phông Dào tao din lath dao các khoa, giáo vu các khoa, Biên ban hop xét 
Phông Dào tao , di din lanh do các don hc vi  
vi lien quan)  

8 Các ithoa 
Thông tin dn sinh viên h9^ chInh qui thuc 

Thông báo 
din thôi hoc, cánh báo 

Các Khoa, Tip nhn phän hi cüa sinh vien (trong Qua din thoai/dcin 
PhOng Dão tao  vông 7 ngây lam vi c) di&i chinh (nu co) cüa sinh vién 

10 Phông Dào tao 
Trinh Ban giam hiu k) Quyt djnh và Quy& djnh , danh 
danh sách sinh viên thôi hoc, cành báo sách 

Chuyn các Quy& djnh và danh sâch dn Quyt djnh và 
các Khoa, Phông Cong tác sinh viên và danh sách (Co k 

11 Phông Dão tao  các don vj lien quan vào s o^ giao nh.n 
cong van cüa 
Phông Dáo tao) 

Gui quyt djnh cho SV và huó'ng dn các 

12 
Phông Cong tác thu tVc  tip theo; thông báo trã v 	dja Quyt djnh và danh 

sinh viên phumg ncii sinh viên 	có hO khu thi.rông sách 
trti (doi vài sinh viên bj buOc thôi hoc)  

V. BIEU MAU AP DUNG: 

TT Ten biu mu Thof gian hru No'i hru 

1 Kt qua hoc tp Lâu dài Khoa, Phông Dào tao 

Quyt djnh Khoa, Phông Dào tao, 

2 Laudai 
Phông Cong talc sinh 
vien, Cac dcrn vi lien 

quan 

Danh sách sinh viên/hçc vién buOc Khoa, Phàng Dao tao, 
thôi hoc, cãnh báo, ngirng hc Lâu dài 

Phông Cong tác sinh 
viên, Các don vi lien 

quan 

4 Biên ban dM chiu dim LAW dài Khoa, Phông Dào tao 

r 

NGOAI 

TS. Nguyn Van Long 


